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1. Veri Sorumlusunun Kimligi

07.04.2016 tarihinde 6698 sayili "Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu" (Bundan bdéyle kisaca “Kanun”
olarak anilacaktir) yayinlanarak yiiriirliige girmistir. S6z konusu kanun kapsaminda BILTAM, “Veri
Sorumlusu” sifatina sahip olup, bu sifatin gerektirdigi yukdmlualtkleri yerine getirmek igin gerekli uyum
galismalarini gergeklestirmektedir. Bu bilgilendirme BILTAM galisanlarina yonelik aydinlatma
yukumluligunu yerine getirmek Uzere yapilmaktadir.
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Ticaret Unvani: Biltam Mimessillik Dis Ticaret ve Sanayi A.S.

Adres: Yildiz Posta Caddesi No:52 D Plaza Kat:3 Gayrettepe/istanbul
Vergi Dairesi: Mecidiyekdy

Vergi Numarasi: 1750033981

Mersis No: 0175003398100018

internet Sitesi: www.biltam.com.tr

2. Tanimlar

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirli bilgiyi ifade eder. Kisilerin adi
soyadi, dogum tarihi, dogum yeri, kisinin fiziki, ailevi, ekonomik ve sair 6zelliklerine iligkin bilgiler, telefon
numarasli, motorlu tasit numarasi, kimlik numarasi gibi veriler kigisel veridir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya
diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif veya sendika Uyelidi, saglgi, ceza mahkumiyeti ve givenlik
tedbirleri ile ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.

Kisisel Verinin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen, otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getiriimesi, siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi
veriler zerinde gergeklestirilen her tirll iglemdir.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit sistemidir. Bu
sistemler elektronik yahut fiziki ortamda olusturulabilir.

3. Kigisel Verilerin Islenme Sartlari ve Hukuki Nedeni

BILTAM, galisan adaylarinin verilerini, agagida sayilan kanallar vasitasiyla otomatik ya da otomatik
olmayan yollarla, s6zli, kagit veya elektronik ortamda, ilgili kanunlara uygun olarak ise giris aninda ve
istihdam suresince toplamaktadir. Toplanan kisisel veriler asagida belirtilen kosullara uygun olarak
islenmektedir:

Kanun'da sayilan istisnalar disinda, ancak veri sahiplerinin a¢ik rizasini temin etmek suretiyle kisisel veri
islemektedir. Kanun'da sayilan asagidaki hallerin varligi durumunda ise, veri sahibinin ac¢ik rizasi olmasa
dahi kisisel veriler islenebilmektedir.

a. Kanunlarda acgikga 6ngdrulmesi,

b. Fiili imka&nsizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden butinliginin
korunmasi i¢in zorunlu olmasi,

Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi.

Veri sorumlusunun hukuki yakimluligini yerine getirebilmesi icin zorunlu olmasi,

ilgili kisinin kendisi tarafindan alenilestiriimis olmasi,

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

ilgili kiginin temel hak ve dzgiirliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi.
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ilgili kisiler agisindan givenliginin saglanmasinin kritik 6nem teskil ettigi 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesinde ise 6zel hassasiyet gdsterilmektedir.
e Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemlerin alinmasi sartiyla bu tir veriler, ilgili kigilerin agik
rizasi olmaksizin islenmemektedir.
e Saglik verileri digindaki 6zel nitelikli kisisel veriler kanunlarda 6ngoriilmesi halinde
islenebilmektedir.
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Biltam insan kaynaklari / personel segcme ve dederlendirme faaliyetlerinin yuritilmesinde islenen kisisel
veriler i¢in uyulacak birincil mevzuat asagidaki gibidir:

1) 4857 sayili is Kanunu

2) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

3) 6331 sayil Is Saghgi ve Glvenligi Kanunu _

4) 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Dizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Suglarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun

5) 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu

ve bu kanunlar uyarinca yurirlikte olan ikincil mevzuat.

4. Kisisel Verilerin Toplanma Y&ntemi

BILTAM, galisan adaylarinin kisisel verilerini, asagida sayilan kanallar vasitasiyla otomatik ya da
otomatik olmayan yollarla, s6zll, k&gdit Gzerinde veya elektronik ortamda, ilgili kanunlara uygun olarak
insan kaynaklari segme ve degerlendirme sureclerini gergeklestirmek lizere toplamaktadir.

Kisisel verileriniz,

+  K&git Uzerinde veya elektronik ortamda bulunan is bagvuru formlari ve sair belgeler ile,

+ ligili kisilerin BILTAM’a elektronik posta, kargo ve benzeri ydntemlerle ulastirdiklar belgeler ile,

+  BILTAM tarafindan veri igleme yetkisine sahip gercek veya tiizel kisiler tarafindan, elektronik
posta adresleri Uzerinden yuratilen yazismalar, elden teslim, beyan, kargo ve diger iletisim

kanallari araciligi ile,

«  Kamu kurumlari bilgi teknolojileri uygulamalarindan alinan veriler ile,
+ Kamera sistemleri, giris sistemleri gibi fiziksel giivenligi saglayan uygulamalar ile,
+ Istihdam sirketleri araciligi ile,
+ Calisan adaylari tarafindan iletilen bilgilerin dogrulugunu teyit etmek amaciyla BILTAM
tarafindan yapilan arastirmalar ile,
sozlu, yazili veya elektronik ortamda olmak kaydiyla cesitli ydntemlerle toplanmaktadir.

5. Kisisel Veri Kategorisi

Toplanan kisisel verileriniz asagida belirtilmistir:

Kimlik

iletisim

Ozlik

Fiziksel Mekan Giivenligi

islem giivenligi

Ehliyet, kimlik karti, niifus ciizdani, ikametgah belgesi,
nifus kayit belgesi gibi dokiimanlarda yer alan bilgiler:
TCKN, Ad-Soyadi, uyrugu, fotograf, dogum yeri, dogum
tarihi, yas, cinsiyet, medeni durumu, es ve ¢ocuk bilgileri,
yakinlarinin adi soyadi, referans verilen kigilerin adi soyadi.
ilgili kisi ile iletisim kurulmasi amaciyla islenen bilgiler:
Telefon numarasi, cep telefon numarasi, eposta adresi,
iletisim adresi, acik adresi, yakinlarinin adresi, yakinlarinin
telefon numarasi, referans verilen kigilerin telefon numaralari
Biltam ¢aliganlarinin 6zliik haklarinin olugsmasina temel
olan kanunen 6zlitkk dosyasina girmesi gereken her tirlii
bilgi ve belge:

Ozgegmis, vesikalik fotograf, askerlik durumu, SGK durum
bilgisi, Ucret bilgileri, es ve ¢ocuklarin kimlik bilgileri,
diplomalar, sertifikalar, egitim bilgileri, adli sicil kaydi, niifus
kayit belgesi, ikametgah belgesi, engelli personel 6ziirliillik
durum raporu, muayene ve saglik raporiari.

Biltam binalan ve ofislerine giriste, fiziksel mekanin
icerisinde kalig sirasinda alinan kayitlar ve belgelerde
yer alan kigisel veriler:

Elektronik girig takip cihazlarinin giris ¢ikig loglari, ziyaret
bilgileri, kamera kayitlar.

Biltam ve ilgili taraflarin teknik, idari, hukuki ve ticari
guvenligini saglamak amaciyla iglenen kigisel veriler:
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Internet trafik loglari, ip adresleri.

Mesleki Deneyim Mesleki deneyim bilgileri: Diploma ve egitim bilgileri,
sertifikalar, yabanci dil bilgisi, is tecriibesi, kariyer gelistirme
editim kayitlari, personel alimi igin sinav bilgileri vb.

Gorsel ve isitsel Kayitlar Kisisel veri sahibiyle iligkilendirilen gorsel ve isitsel
kayitlar:
Fotograflar, kamera kayitlari, video ve kisa filmler ve ses
kayitlar.

Saglik Bilgileri Ozluk dosyalarinda bulunan saglik verileri: Engellilik

durumuna ait bilgiler, kisisel saglik raporlari, test ve
muayene raporlari, kullanilan cihaz ve protezler.

Ceza Mahkumiyeti ve Ceza ve mahkOmiyet bilgileri: Adli sicil kaydi, yargi
Guvenlik Tedbirleri kararlari, disiplin sorusturmalari

Diger-imza ve Paraf Imza ve paraf bilgileri, imza sirkiileri

Diger-Unvan Bilgileri Gorev ve unvan bilgileri, kartvizitler

Biltam, hicbir kosulda ¢alisan adayi tarafindan sunulan yanlis bilgiden sorumlu tutulamaz.

6. Kisisel Verilerin Islenme Amacglari
BILTAM tarafindan elde edilen kisisel verileriniz asagidaki amaglar dahilinde islenir:
» Bilgi glivenligi sureglerinin gergeklestiriimesi (kimlik dogrulama, ise giris gikislarin tespiti ve
kontrolii vb.)
* Calisan adayi / stajyer se¢cme ve yerlestirme sireclerinin yiritilmesi
* Caligan adaylarinin basvuru sireclerinin yirattilmesi
* Calisanlar icin is akdi ve mevzuattan kaynakli yiktumliliklerin yerine getiriimesi
* Kanun ve ydnetmeliklerde belirlenmig gerekliliklerin ifa edilmesi (is kanunu, sosyal givenlik
mevzuatl, is saghgi ve guvenligi kanunu, elektronik iletisim ile ilgili mevzuat vb.)
» Fiziksel mekan guvenliginin temini (giris ¢ikis kayitlari ve kamera kayitlari)
+ lletisim faaliyetlerinin yiritiimesi
« Is saghgi ve guvenligi faaliyetlerinin yuritilmesi
+  Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi (Bakanliklar, belediyeler, SGK, iskur, BTK vb.)
«  Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi
* Yasal otoriteler ve ydnetim sistemleri icin uyum ve denetim faaliyetlerinin yuritilmesi

Bu kategoriler bilgilendirme amagli olup BILTAM'In gelecekteki faaliyetlerini yiritilebilmesi icin bagka
amaclar da hasil olabilir. Bu gibi durumlarda aydinlatma metinleri giincellenerek bilgilendirme
saglanacaktir.

7. Kigisel Verilerin Aktarilmasi

7.1.Kigisel Verilerin Yurtigine Aktarilmasi
BILTAM, kisisel verilerin aktariimasi konusunda, diger kanunlarda yer alan hiikiimler sakli kalmak
kaydiyla, KVKK’'da diizenlenen sartlara uygun hareket etmektedir. Bu cercevede, kisisel veriler, BILTAM
tarafindan ilgili kisinin acik rizasi olmadan dider gercek kisi ve tizel kisilere aktariimamaktadir. Ancak,
KVKK tarafindan diizenlenen asagidaki sartlardan birinin varligi halinde kigisel veriler BILTAM tarafindan,
ilgili kisinin acik nizasi temin edilmeksizin mevzuatta dngérulen sekilde yetkili kurum ve kuruluslara
aktarilabilir:

a. Kanunlarda acgikga 6ngdrulmesi,

b. Fiiliimkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden butinliginin
korunmasi i¢in zorunlu olmasi,

c. Bir s6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla s6zlesmenin
taraflarina ait kigisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi.

¢. Veri sorumlusunun hukuki yakimlaluguna yerine getirebilmesi i¢in zorunlu olmasi,

d. llgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

e. Bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi igin veri igslemenin zorunlu olmasi,

f. llgili kisinin temel hak ve 6zgdrliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Dokiman No: KVKK.07 Sayfa3/5

Dokiman Tarihi: 26.04.2021
Revizyon Numarasi: 00



oo
Liltam

GALISAN ADAYI AYDINLATMA METNI

ilgili kisiler agisindan giivenliginin saglanmasinin kritik 6nem teskil ettigi 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesinde ise 6zel hassasiyet gosterilmektedir.
o Kurul tarafindan belirlenen yeterli dnlemlerin alinmasi sartiyla bu tir veriler, ilgili kisilerin agik
rizasi olmaksizin islenmemektedir.
e Saglik verileri digindaki 6zel nitelikli kisisel veriler kanunlarda 6ngoértlmesi halinde
islenebilmektedir.

7.2.Kigisel Verilerin Yurtdigsina Aktariimasi
Kisisel verilerin yurtdisina aktariimasina iliskin olarak, KVKK’nin 9. maddesi dogrultusunda ilgili kiginin
acik rizasi aranmaktadir. Ancak, 6zel nitelikli kisisel veriler dahil, kisisel verilerin ilgili kisinin agik rizasi
olmaksizin islenmesine izin verilen sartlarin varligi halinde, kisisel verinin aktarilacagdi yabanci llkede,
yeterli korumanin bulunmasi kaydiyla ilgili kiginin agik rizasi aranmaksizin BILTAM tarafindan yurtdigina
aktarilabilmektedir.
Eger aktarim yapilacak llke, Kigisel Verilerin Korunmasi Kurulu tarafindan, yeterli korumanin bulundugu
Ulkeler arasinda belirlenmemis ise, BILTAM ve ilgili (ilkedeki veri sorumlusunun/veri igleyenin yeterli
korumayi yazil olarak taahhtit etmesi ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun izninin bulunmasi
gerekmektedir.

7.3.Kigisel Verilerin Aktarildigi Kuruluglar
Kisisel veriler, mevzuata veya bu metinde yer alan amaglara uygun olarak asagida belirtilen yurtigi ve
yurtdisindaki kuruluslara aktarilabilmektedir.

* Resmi kurumlara (Bakanliklar, Emniyet Genel Mudurligu, mahkemeler, icra dairesi vb.)

+  Kamu hizmeti saglayan kuruluslara (SGK, is-Kur, Belediyeler vb.),

+  BILTAM tarafindan kullanilan bilgi teknolojilerine bagli olarak bulut bilisim hizmeti, veri merkezi
hizmeti, e-mail hizmeti, siber guvenlik hizmeti, yazilm gelistirme hizmeti gibi IT hizmeti veren
firmalara ve sunucularina,

» Kariyer sitelerine

+  BILTAM faaliyetlerini yiiritmek amaciyla ve yasal gerekliliklere uyum igin hizmet aldigimiz kisi ve
kurulusglara,

+  BILTAM faaliyetlerini denetleyen kuruluslara, bagimsiz denetim firmalarina, mali miisavir ve
danismanlik firmalarina, hukuk burolarina,

8. Kisisel Verilerin Saklanma Siiresi

Kisisel verileriniz, is akdiniz gerceklestigi taktirde, is akdiniz devam ettigi sirece yukaridaki amaclar
dogrultusunda saklanacaktir. Kanunen saklanmasi zorunlu olan kisisel verileriniz, sosyal glvenlik
mevzuatl uyarinca is akdiniz sona erdikten itibaren 10 (on) yil boyunca saklanacaktir.

Kisisel verileriniz, is akdinin baslamamasi durumunda uygun pozisyonlarda degerlendiriimek Uzere bir yil
(1) boyunca saklanacaktir.

Sire gegtikten sonra kisisel verileriniz Biltam tarafindan veya talebiniz Gzerine Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ve ilgili ydnetmelikler kapsamindaki ydntemler ile silinecek, yok edilecek ve/veya anonim hale
getirilecektir.

Saklama stireleri ile ilgili detayli agiklama www.biltam.com.tr de yer alan Kisisel Verilerin iglenmesi,
Saklanmasi ve imha Edilmesi Politikasi’nda gorilebilir.

9. Kisisel Verilerin Korunmasina lligkin Haklariniz

BILTAM tarafindan bu metinde yer alan esaslara uygun olarak iglenen kigisel verilere iligkin olarak,
KVKK’nin 11. maddesinde ilgili kisiler i¢in taninan haklarin kullandiriimasi konusunda gerekli 6nlemler
alinmigtir. Bahse konu haklar sunlardir:

a. Kisisel veri iglenip islenmedigini 6grenme,
b. Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,
c. Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanihp kullaniimadigini 6grenme,
¢. Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi G¢lincu kisileri bilme,
d. Kisisel verilerin eksik veya yanls islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltimesini isteme,
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Kanun’un 7. maddesinde 6ngdrilen sartlar gergcevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok
edilmesini isteme,

Yukaridaki (d) ve (e) maddeleri uyarinca yapilan igslemlerin, kisisel verilerin aktarildigi tgunci
kisilere bildirilmesini isteme,

islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz ediimesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi hélinde zararin
giderilmesini talep etme.

KVKK geregince, ilgili kisilerin yukarida belirtilen haklarini kullanmakia ilgili taleplerini “yazili” veya Kisisel
Verileri Koruma Kurulu'nun (KVKK) belirledigi diger yontemlerle BILTAM’a iletmeleri gerekmektedir. ligili

kisilerin bu haklarini kullanmalari igin form olusturulmus ve www.biltam.com.tr adresinde bilgilendirme
yapilmistir. _

llgili kisiler Talep Formunun imzali bir nishasini asagidaki yéntemlerin biri ile BILTAM’a iletebilirler:

“Yildiz Posta Caddesi No:52 D Plaza Kat:3 Gayrettepe/istanbul” adresine sahsen basvurarak,
“Yildiz Posta Caddesi No:52 D Plaza Kat:3 Gayrettepe/istanbul” adresine noter tebligati ile,

“Yildiz Posta Caddesi No:52 D Plaza Kat:3 Gayrettepe/istanbul” adresine iadeli taahhiitlii posta
yoluyla,

Sistemimizde kayith olan eposta adresiniz araciligi ile info@biltam.com.tr adresine

biltam@hs03.kep.tr KEP adresine

BILTAM, talebin niteligine gére en gec otuz (30) giin iginde talebi sonuglandiracaktir. ilgili kisinin talep
ettigi islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, Kurul tarafindan belirlenen tarifedeki tcret alinabilir.

KVKK’nin 28. maddesi geregince asagidaki haller KVK Kanunu kapsami diginda tutuldugundan, ilgili
kisiler bu konularda yukarida sayilan haklarini ileri siremezler:

o Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim héale getiriimek suretiyle arastirma, planlama ve
istatistik gibi amaclarla islenmesi.

o Kisisel verilerin milll savunmayi, millt glvenligi, kamu givenligini, kamu dizenini, ekonomik
guvenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kigilik haklarini ihlal etmemek ya da sug teskil etmemek
kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya da ifade 6zgurligu kapsaminda
islenmesi.

¢ Kisisel verilerin milli savunmayi, milli giivenligi, kamu guvenligini, kamu diizenini veya
ekonomik guvenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu kurum ve
kurulusglari tarafindan yuritilen onleyici, koruyucu ve istihbari faaliyetler kapsaminda
islenmesi.

o Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz iglemlerine iliskin olarak yargi
makamlari veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

isbu Aydinlatma Metni gerekli oldugu durumlarda Biltam tarafindan giincellenecek ve giincel hali
yayinlanacaktir.
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